
KELENGKAPAN BERKAS GURU 

PENGAJUAN TUGAS TAMBAHAN MENJADI KEPSEK /Plt.  

DI DAPODIK TAHUN 2026 

Jenjang  : Choose an item. 

Kecamatan  : Choose an item.  

NPSN : Click or tap here to enter text. 

Nama Sekolah : Click or tap here to enter text. 

Nama Guru : Click or tap here to enter text. 

Pendidikan Terakhir   : Choose an item. 

Jenis PTK : Choose an item. 

Jabatan PTK : Choose an item. 

 JENIS BERKAS 
BERKAS  

(Hard 
Copy) 

FILE  
 (Soft 
Copy) 

1. Cek List Pengajuan Menjadi Kepala Sekolah dan/atau Tugas Tambah 
Plt. Kepala Sekolah 

  

2. Surat Permohonan Perubahan dari Guru Menjadi Kepala Sekolah 

(definitif) /tugas tambahan Plt KEPSEK; 
  

3. Fotokopi KTP dan KK (dalam bentuk lembar kertas folio)   

4. Fotokopi Ijazah dan transkip nilai yang diakui (dilegalisir);   

5. Fotokopi Sertifikat Pendidik (bagi yang memiliki);   

6. Formulir Perubahan Jenis PTK dan Jabatan PTK;   

7. Cek Analisa Kebutuhan Guru Sekolah Tujuan (R10);   

8. SK Pembagian Tugas/Mengajar Tahun Ajaran Berjalan;   

9. Fotokopi SK Pengangkatan sebagai Guru di Sekolah Tujuan  

Sekolah NEGERI : 

a.   SK Pengangkatan dari Kepala Sekolah dari BUPATI; 

b.   Non ASN (SK Penugasan dari Kepala Dinas atau BUPATI); Tercatat 

di https://vina.sakti.app/; 
Sekolah SWASTA : 
a.  SK dari Ketua Yayasan (sekolah milik yayasan); 

b.  SK Kepala Desa untuk Jenjang PAUD (sekolah milik Pemerintah 

Desa) 

  

Demak,     02 Januari 2026 

Admin DAPODIK Kab. Demak 

 

 

SUPRIBADI 

Mengetahui, 

Ketua Yayasan/Perkumpulan/Kades 

<<Nama yayasan/perkumpulan/desa>> 
 
 
 

Nama 
NIP. ... 

 Kepala Sekolah 

 <<Nama Sekolah>> 

 

 

 

Nama 

NIP. ... 

   

Kepala Bidang 

Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan 
(GTK) 

 

 

 

Endra Faturahman, S.STP. M.Si 

NIP. 198306102001121002 

 Kepala Seksi Bidang  

Pembinaan Guru dan Tenaga Kependidikan  

Sekolah Dasar (SD) 
 
 
 

Mugiarto, SH, M.M. 
NIP. 19770919 199603 1 001 

CATATAN : 

1. Dokumen dilegalisir Kepala Sekolah; 
2. Fotocopy harus jelas (pada KTP dan ijasah foto terlihat); 
3. Referensi jabatan ptk, file bisa di unduh di http://dindikbud.demakkab.go.id; 

4. Daftar Pejabat dapat di lihat diprofil Pejabat Laman DINDIKBUD Kab. Demak; 

https://vina.sakti.app/
http://dindikbud.demakkab.go.id/

