SOP RESET AKUN DAPODIK
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN DEMAK

PENGGANTIAN PENGGUNA DAPODIK

SEKOLAH ‘ DINAS KABUPATEN

Cek Dokumen

Lapor ke Dinas
Pendidikan Kabupaten

Login ke Web
Manajemen

- Pilih menu manajemen pengguna
- klik tampilkan

- Cari akun pengguna

- Edit akun pengguna

Memberikan akun
Akun Perubahan

Registrasi ulang pada
aplikasi dapodik

Selesai

Keterangan :

1. Sekolah yang ingin melakukan penggantian akun pengguna menyiapkan surat permohonan / surat tugas

2. Sekolah dapat melakukan pengajuan kepada pengelola admin dapodik di Dinas Kabupaten.

3. Admin dapodik harus login pada laman manajemen dapodik untuk memproses pengajuan sekolah

4. Pada web manajemen dapodik yang tampil berdasarkan hak pengguna sebagai admin dinas, klik pada
menu Management, pilih pengguna, klik tombol tampilkan.

5. Apabila akun-akun pengguna sekolah muncul, masukkan nama sekolah pada kolom pencarian untuk
menampilkan akun pengguna sekolah yang akan diganti.

6. Klik tombol edit pada data akun pengguna sebelumnya, kemudian ganti datanya dengan data pengguna
yang baru lalu simpan.

7. Sekolah harus melakukan install ulang serta registrasi menggunakan akun pengguna yang baru pada

aplikasi dapodik




